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调课审批表
                 归档号.              
	申 请    日 期
	
	学 院
	
	姓 名
	
	公务 手机
	

	课程号
	     
	课序号
	
	课程名
	

	班 级
	
	教师本学期    累计调课次数
	

	调 课   原 因

	公 事
	说明：

	
	私 事
	说明：

	原授课安  排
	教 师
	周 次
	时 间
	地 点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	拟授课安  排
	教 师
	周 次
	时 间
	地 点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学 院 审 批
	教研室(学科点)

负 责 人 签 名：

年  月  日
	教学院长签名：

年  月  日

	教务处复  核审  批 
	调课管理岗签名：

                    年  月  日
	教务处长签名：

年  月  日

	[image: image1.png]流程：教师填表→教研室（学科点）负责人→教学院长→教学秘书→教务处复核与审批
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如果拟授课安排为“待定”，则在事后补课完毕再填交“补课完成情况表”
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