实验室及仪器设备借用规定（草稿）
1. 经济管理学院实验室借用管理制度
（1）本管理制度的适用范围：经管学院研究生工作室（111）、物流实验室（102）、物流实训室（104）、ERP实训室（204）、会计实训室（302）、商贸实验室（306）、金融实验室（308）。

（2）本管理制度的适用对象：经管学院教师、研究生。

（3）借用实验室的事由：教学、科研、学术交流等。

（4）借用实验室请提前24小时至经管学院实验管理中心登记。

（5）借用实验室人员须填写《实验室借用申请表》（附件1），并遵守《实验室借用申请表》上的相关规定，承担相应的责任。
2. 仪器设备借用规范
2.1 中长期借用

（1）实验教学常规使用的仪器设备一般不长期外借。

（2）借用均须征得仪器设备管理员同意；时间超过三个月则系主任同意；借出周期一学期以上者，还须征得院领导同意。

（3）借用教师如实填写《经管学院仪器设备借用申请表》（附件2），并将表交至实验管理中心存档。
（4）借用教师应按时归还借用设备，在实验人员检查设备状况，填写归还情况后，签字确认。

2.2 短期借用

（1）实验教学常规使用的仪器设备在与教学需求不冲突的情况下可短期外借。
（2）借用均须征得仪器设备管理员同意。

（3）借用教师如实填写《经管学院设备（配件）临时借用登记表》（附件3）。

（4）借用教师应按时归还借用设备，在实验人员检查设备状况后，签字确认。
附件1：

上海海洋大学经济管理学院实验室借用申请表

	实验室
	□102    □104    □204    □302    □306    □308

	借用时间
	        年    月    日（星期    ）

□第一大节   □第二大节   □第三大节   □第四大节   □第五大节

	借用人
	
	联系电话
	

	用途
	
	实验人数
	


附件2：
经管学院仪器设备借用申请表

	申请人
	
	借用日期
	
	预期归还日期
	

	借用仪器设备名称
	规格型号
	数量/台,件
	配件情况
	仪器设备

编号
	借往使用地点

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请借用

理由
	

	借用前仪器设备状况
	

	申请人

承诺
	1．借用期间，本人承担仪器设备的管理职责，严格遵守操作规程，负责日常维护和维修工作，确保仪器设备完好。
2．保证按期归还所借仪器设备及技术资料；若借用期间实验室需要，保证无条件归还。
申请人（签名）：

日期：

	分管系主任

意见
	
	院长意见
	

	归还时

仪器设备

状况
	□ 仪器设备数量、规格型号一致

□ 能正常运行                 □ 没有损坏

□ 其他说明：

仪器设备管理员（签名）：              借用人（签名）：

归还日期：

	技术资料

借还情况

等备注
	


注：1.实验教学常规使用的仪器设备一般不外借。

2．借用均须征得仪器设备管理员同意；时间超过三个月则系主任同意；借出周期一学期以上者，还须征得院领导同意。

3．本表归实验管理中心存档。
附件3：

	经管学院设备（配件）临时借用登记表

	借用物品名称
	借用人
	借用时间
	归还时间

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


