视频监考注意事项（教师版）
提前准备：可联网召开视频会议的计算机1台，需在电脑上安装腾讯会议软件和EV录屏软件，正式监考时须保障网络信号正常，周围无声音干扰影响（学院做好监考培训，确保监考教师能熟练使用相关软件，能妥善应对在线考试的突发事件）。
到岗时间：考前30分钟，登录腾讯会议，并开启EV录屏，逐一核实考生身份：考生须凭有效证件实名进入腾讯会议平台，以“学号+姓名”命名，打开手机摄像头，并将手机放置于身体右侧偏后方，手持照片清晰的有效证件（身份证、学生证或校园一卡通）在脸部下方，面对摄像头，由监考老师确认。
视频监控画面内必须能看到考生侧颜、手部及用于查看试卷或答题的电脑（或手机）屏幕，考生用于视频监控的电子设备要全程开启语音，严禁静音，确保始终在线。考试开始前，检查考生的手写答卷卷头与承诺书是否书写规范，并强调考场规则。
考试开始前，任课老师发布试卷，试卷可在泛雅等网上平台发布或通过邮箱发给学生，学生使用手机或电脑上网答题或在提前准备的空白纸上答题。
考试一旦开始，考生若迟到则按缺考处理。
考试期间，学生不得接打手机及进行与考试不相关的行为，如考生有与考试不相关行为，第1次监考老师进行警告，第2次终止考试。考试过程中严禁考生离开视频监控视野，否则按缺考处理；监考教师如需与学生联系，通过视频会议的聊天功能实现。
考试结束，提醒考生将答卷拍照发至监考老师邮箱（邮件主题：学号+姓名+课程名）或传至考试平台。若考生在空白纸上手写答题，则监考老师需核实已收到考生清晰的答卷照片后，考生才可“离开会议”；若考生在泛雅等网络平台答题，则提醒考生确认提交。
考试结束后，将考生统计表（见附件1）、考试情况记录表（见附件1）、考生答卷照片（若考生在泛雅等网上平台答题，则考生直接上传至平台，无需对答卷进行拍照，无需发邮件）、视频监考录屏等材料发至任课教师邮箱，以便存档使用。如发现考试违纪、作弊、冒名顶替考试者须在第一时间向学院考务办公室报告。
