经济管理学院本科毕业论文归档材料自查表

	指导教师
	教师姓名不要填错

	学生班级
	按以下格式填写：21行政管理1班/21物流管理1班/21金融学/21国际经济与贸易/21会计学1班/21农业经济管理1班/21工商管理（食品经济管理方向）1班/21市场营销1班/21文化产业管理1班（各种表格填写班级时都按此格式填写）

	学生学号
	

	学生姓名
	

	论文题目
	填写打印精装版题目（再次核对题目，确保每份材料题目一致）

	
	
自查内容
	
核对要求
	自查是否 需要整改
	如需整改
是否整改
到位
	备注

	
	
	
	是
	否
	是
	否
	

	




一、总体要求
	模板规范
	采用学校标准模板
	
	
	
	
	

	
	



材料齐全
	8+1 个，
①任务书、②开题报告（文献 综述作为附件）、③指导记录 表、④中期检查表、⑤查重报
告（简洁）⑥答辩记录表、⑦评分表、⑧ 论文定稿、⑨题目变更表（可选）
	
	
	
	
	

	
	材料签名
	是否完整（签字正确、时间符合常规等）
	
	
	
	
	

	
	计划安排、 指导频次
	安排合理，时间频次合理
	
	
	
	
	

	二、任务书
	时间
	任务书时   2024年10月11日起，至  2025年5月22日止
	
	
	
	
	

	三、开题报告
	时间
	在规定时间内完成（初定2025年1 月6日）表格中时间安排合理，切勿用往届学生内容作为模板，日期不做修改。
	
	
	
	
	

	


三、文献综述
	结构
	附页在开题报告之后，不需要封面
	
	
	
	
	

	
	格式
	格式符合撰写规范和模板要 求（按论文正文格式要求，有题目，关键词，摘要）
	
	
	
	
	

	
	字数、内容
	不少于 2000 字，文献综述也是一篇文章，有观点，对国内外有关文献进行总结，归纳，有述评。
	
	
	
	
	

	
四、指导记录表
	内容
	单列表格，指导不少于 8 次，中期检查前指导次数不少于4次， 指导内容详实
	
	
	
	
	

	
	时间
	最后签名时间在答辩之后
	
	
	
	
	

	五、中期检查表
	时间
	在规定时间内完成，表中下一步指导重点，指导老师知晓。
	
	
	
	
	

	六、查重报告
	格式
	简洁报告单（必须知网统一查 重的最新报告、查重率＜30%），勿提交知网个人查重报告。
	
	
	
	
	

	七、答辩记录表
	内容
	提问及回答记载详实（记录问题及回答3条以上）电子和纸质都需要提交保存。
	
	
	
	
	

	
八、评分表
	评分计算、 对应等级
	计算所有栏目及等级无误，按标准文字填写等级（优秀、良好、中等、及格，不及格），评分如不正确需修改，由指导老师报专业负责人处理，报学院同意后修改。
	
	
	
	
	

	
	评分表题目
	评分表打印，论文题目暂不填写，论文精装后，手写或打印论文题目，需与正文一致。
	
	
	
	
	

	
	时间
	指导教师，评阅老师签名时间在答辩之前，至少间隔一天。
	
	
	
	
	

	
	内容
	表格内容不易过多或过少，纸质与电子版尽量排版成一页。
	
	
	
	
	

	

十、毕业论文
	结构与排版
	结构完整，采用规范模板，排版美观。
	
	
	
	
	

	
	绪论或前沿 等章节
	需体现综述等核心章节，不得大幅度复制文献综述内容。
	
	
	
	
	

	
	字数
	符合要求，不少于最低字数15000字
	
	
	
	
	

	
	原创性声明
	签名时间在答辩之后，仔细检查电子、纸质是否全部签名正确。
	
	
	
	
	

	
	正文图、表
	图、表的顺序科学、位置正确
	
	
	
	
	

	
	正文页眉、页脚
	页眉需有实划线，划线上内容左边为2025届毕业论文，右边正文题目（题目过长有划线的可以去掉划线部分内容），页脚部分页码，脚注是否正确。
	
	
	
	
	

	
	致谢
	致谢内容真情、合理表达，篇幅合适，涉及教师同学姓名正确。
	
	
	
	
	

	


十一、题目变更表
	如在答辩前修改题目
	除查重报告外，题目保持一致，不需要题目变更表。
	
	
	
	
	

	
	如在答辩后修改题目
	如修改个别字样，或者去掉或增加破折号之类的，或者题目词语顺序变化等，所有表格材料题目保持一致就可以，不需要填写题目变更表。
	
	
	
	
	

	
	
	如与原题目有很大差别（由各专业论文工作小组鉴定），只论文定稿题目是新的就可以，查重报告之前的所有表格题目需一致。材料切勿出现第三个及以上题目。填写题目变更表，时间最迟为查重的日期。必要时该论文定为不及格，需参加第二年的开题答辩等所有环节。
	
	
	
	
	

	
十二、优秀毕业论文摘要
	答辩结果为优秀的学生提交优秀毕业论文摘要
	格式参考论文摘要，中英文， 共计 1000 字左右，按照指定模板填写。学生知道成绩为优秀后立即准备摘要内容。
	
	
	
	
	

	十三、论文材料电子版
	
所有过程材料
	内容相同的 PDF 和word 双版 本（所有表格、文章该签名的都要求签好），压缩包里面Word和PDF命名：学号、姓名、材料名称，压缩包命名：学号、姓名、专业，压缩包给指导教师，指导老师收齐所有学生电子版，审查无误后，文件名命名：教师姓名后发给系主任，各专业收齐后发学院教学秘书供上传系统使用。
	
	
	
	
	

	学生承诺：已对自己的论文归档材料进行自查，如上级抽查出现问题本人承担。

学生签字：

	
指导教师承诺：已对该生的论文归档材料进行自查，发现的不规范之处能整改的已经按要求整改到位。上级核查发现如有较大问题，本人愿意承担学院及上级相关文件所定责任。 

[bookmark: _GoBack]指导教师签字：



